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Prérequis
Le site Internet de I’ASC est accessible a I’adresse url : asc.bnpparibas.com

Attention, pour se connecter au site et pouvoir I'utiliser correctement, il est impératif d’avoir les
bonnes versions des navigateurs internet.

A. Premier cas de figure : connexion via un réseau externe (personnel) au réseau BNP Paribas

Pour un usage externe au réseau BNP Paribas, vous devez avoir installé au moins un des navigateurs
suivants :

Internet Explorer 7 ou plus
Mozilla Firefox 8 ou plus
Google Chrome 10 ou plus
Safari 4 ou plus

ASENENEN

Pour une navigation optimale, il est préférable d’obtenir les dernieres versions de ces navigateurs.

= Sil’'un de ces navigateurs est déja installé sur votre ordinateur, assurez vous que vous avez au
minimum les versions indiquées ci-dessus. Ceci est rapidement vérifiable dans I'onglet « a
Propos de » se trouvant dans le menu de votre navigateur.

Exemple avec Mozilla Firefox :
1. Sélectionnezle « ? »
2. Sélectionnez « a propos de Firefox
3. Vérifiez la version a l'intérieur de la fenétre qui s’ouvre
4. Dans « ? », si vous voyez apparaitre « Rechercher les mises a jour », cliquez dessus pour faire
la mise a jour.
@ Echo'Net - Accueil - Mozilla Firefox S S

Fichier I::ditiuﬂ Affichage Historique Marque-pages Outils

7 Echo'Met - Accueil = ~—

Aide de Firefox

L S = Donner votre avis...

& ble.group.echonet

ra : : Signaler un site contrefait...
i__i Prototype ASC W Amicale sportive et cul... || tequilarapido..

h -
& Convertir ~ propos de Firefox

e

%

BNP PARIBAS

|
/0712

o f“‘
&% 29.52EUR A O07:59 GMT :rhﬂ'hl ﬂm .
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= M
T 29.52EUR A 07T:53 GMT Echo'megﬂ N -

Reche

Lsil SAHAN Lintranet des collaborateurs du groupe @ _side
]
Marque, Communication & Cualté Wes communautés Mon espace RH Wa vie pratique Groupe
=
A propos de Mozilla Firefox =

i “* Espace commu|

| Communiqués de

Firefox

EMNP Paribas - ITG IPS 02/2012
BNPF - 8.0.1

Vous utilisez actuellement le canal de mise  jour release,

Firefox est congu par Mozillz, une communauté mondiale de
contributeurs qui travaillent ensemble pour rendre Internet
meilleur. Nous croyons qu'Internet doit étre ouvert, public et
accessible & tous sans aucune restriction.

marchés (a vous intéresse ? Participer |
Paribas

rte graphiqd ; : L i X )
Informations de licence Droits de ['utilisateur Politique de confidentialité

= Si vous n’avez pas encore de navigateurs, vous pourrez en télécharger un gratuitement sur
plusieurs sites. :

- http://www.microsoft.com/france/windows/internet-explorer/telecharger-ie9.aspx

- http://www.mozilla.org/fr/firefox/new/

- https://www.google.com/chrome

- http://www.apple.com/fr/safari/

- http://www.01lnet.com/telecharger/

Pour information, normalement la version du navigateur que vous téléchargerez sera par défaut la
derniere avec laquelle vous n’aurez pas de probléme d’acceés.

B. Deuxieme cas de figure : usage interne BNP Paribas

Si vous souhaitez vous connecter via un poste relié au réseau interne de BNP Paribas, il est fort
probable que vous ayez seulement Internet Explorer d’installé.

Si vous avez la version 6, vous ne pourrez pas accéder correctement au site. Rapprochez vous de
votre support technique (ou de votre DR) pour demander l'installation de Mozilla Firefox.

Si c’est la version 3.6 _de Mozilla Firefox, qui est installée, n’hésitez pas a la mettre a jour afin
d’obtenir une version plus récente. Pour information la derniére version sur le marché est la n°12.
Pour rappel, pour effectuer cette mise a jour vous-méme, rendez-vous dans le menu du haut. Il
faudra rechercher « a propos » (dans « Outils » ou « ? »), puis la mention « rechercher les mises a
jour » (voir le 4. du A. Premier cas de figure).

Pour finir si vous étes déja passé sous Neos, vous n’aurez aucun probleme, car la version installée
d’Internet Explorer est la 9.


http://www.microsoft.com/france/windows/internet-explorer/telecharger-ie9.aspx
http://www.mozilla.org/fr/firefox/new/
https://www.google.com/chrome
http://www.apple.com/fr/safari/
http://www.01net.com/telecharger/
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Président d’ASC locale

A. Présentation du role Président

Comme le Responsable de section, le Président d’ASC possede un onglet « Administrer ». Ses

pouvoirs lui sont conférés par le Niveau National.

BNPF PARIRAS =11 = i - 8B i ~ | L
: | e m‘w.
MON ASC MON TABLEAL DE BORD PHOTOS INFORMATIONS SUR LES ASC LOCALES ADMIMISTRER I

Ce réle lui permet via le menu « Administrer » :

e de consulter les statistiques de son ASC (1)
= nombre d’adhérents dans son ASC et nombre d’adhérents dans les sections
e devalider un adhérent =>via « Tous les adhérents » (2)
e d’ajouter un adhérent (3)
e de modifier les champs du profil de I'adhérent => via « Tous les adhérents » (2)
= Adresse, Ville, Code Postal / Mot de Passe / Email / Photo / Sections
o de générer un trombinoscope (4)
= global des adhérents de son ASC par section
= personnalisé avec les adhérents sélectionnés dans son ASC, toutes sections
confondues
e d’exporter des listes (5): de I'ensemble des ASC, des Présidents des autres ASC, des
Responsables de Sections de son ASC, des adhérents par section de son ASC, des adhérents
de son ASC
e de créer/ de supprimer des news (6)
e de valider/supprimer des news créées par ses Responsables de sections => via « Toutes les
News »
e de créer/ de supprimer des albums photos (7)
e de valider/ de supprimer des albums photos créés par ses Responsables de sections => via
« Tous les Alboums photos »
e d’envoyer des newsletters (8): a tous les autres Présidents des ASC locales, a ses
Responsables de sections, aux adhérents de son ASC, aux adhérents de son ASC par section
e de modifier les coordonnées de son ASC (9)
e d’ajouter un commentaire pour son ASC (10)
e de renseigner les cotisations de son ASC
d’ajouter/ de supprimer un gestionnaire d’ASC (12)
d’ajouter/ de retirer des sections dans son ASC (13)
de nommer les Responsables de sections (14)
de télécharger des documents mis en ligne par le Niveau National (15)
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MON ASC MOMN TABLEAU DE BORD NEWS PHOTOS INFORMATIONS SUR LES ASC LOCALES ADMINISTRER

Administrer

Azcued @
Adhérents @ STATISTIQUES ADHERENTS

( : | O Adhérents inscrits dans men ASC : T ;
A - : Adhérents &n atlente de validation
ter un adheren) Adhérents en attente de validstien: 76
Troer DS Ba
T ‘ Adhérents inscrits par section SOMCINI Fascale el
o @
Sections sportives = JUVENELLE Reynald =

F

News Ea
sket-ball masculin 0 :
FALUCHE Christiane

Toutes kes news Petanque 0
Aputer Tennis 1 ROMAN Eastien

Volleyball masculin 0=
Albums Photos Sections culturelles LANTA Bastien

Beaux arts 1
Tous les albums photos _ FRECHE Serge i
Auter Photographie 1 8

Tarct 1 Vioir tous les adhérents de mon ASC -
Mewsletters Vair tous les adhérents en attente *
Toutes s newslelters
Ajouter MEWS ALBUMS PHOTO
Réglages de mon ASC MNews en attente de validation : Albums photo en attente de validation :
Coordonnées
Commentsires Aucune news en attente de vahidation Aucun album phots en attents de o
Cotisations 4) validation

@ Gestonnaires dAS
Sections
@7 Responsables de section = =
Documents
- -
Voir toutes les news de mon ASC * Vioir tous les albums photo de mon ASC =

Voir toutes les news en attente » Vigir tous les albums photo en attente »
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Pour accéder a la gestion de son ASC, le Président doit cliquer sur I'onglet « Administrer » du menu

principal.

La page d’accueil ci-dessous s’affiche. Il peut y consulter :

- le bloc des statistiques de son ASC (1)

- le bloc des adhérents en attente de validation (2)

- le bloc des news en attente de validation (3)

- le bloc des albums photos en attente de validation (4)

- le menu de gauche lui permettant d’accéder rapidement a I’ensemble des fonctionnalités
qui lui sont déléguées (5)

Administrer

Accueil
Adhérents

Tous les adhérents
Ajouter un adhérent
Trombinoscope

Listes

News

Toutes les news

Ajouter

Albums Photos

Tous les albums photos

Ajouter

Newsletters

Toutes les newsletters

Ajouter

Réglages de mon ASC

Coordonnées
Commentaires
Cotisations
Gestionnaires dASC
Sedtions

Responsables de section

Documents

STATISTIQUES

Adhérents ingcritz dans mon ASC :
Adhérents en attente de validation :

Adhérents inscrits par section

Sections sportives
Basket-ball masculin
Petanque

Tennis

olleybkall masculin
Sections culturelles
Beaux arts
Photographie

Tarot

NEWS

News en attente de validation :

Aucune news en attente de validation

10
75

(=T = R & |

]

Voir toutes les news de mon ASC *

Voir toutes les news en attente »

*

m

1

m

ADHERENTS

Adhérents en attente de validation :
JUWENELLE Reynald
FAUCHE Christiane
ROMAN Bastien
LANTA Bastien
FRECHE Serge

BERTHOMIEL Charlotte -

Voir tous les adhérents de mon ASC *
Voir tous les adhérents en attente *

ALBUMS PHOTO

Albums phote en attente de validation :

»

Test

m

Voir tous les albums photo de mon ASC »
Voir tous les albums photo en attente *

Nous allons maintenant détailler tous les éléments du menu de gauche (5).
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B. Adhérents

1) «Tous les adhérents »

Pour accéder a I'ensemble des adhérents de son ASC, le Président doit cliquer sur « Tous les
adhérents ». |l est possible de filtrer le listing des adhérents selon leur statut « Validés » ou « En
attente de validation ». Ce tableau reprend les nom, prénom, état, n° d’adhérent et statut. Il est
possible en cliquant sur le titre de chaque colonne d’effectuer des tris.

Il est possible de sélectionner :

- plusieurs adhérents via la case a cocher (1) en face de chaque ligne.

- tous les adhérents de la page a I'aide de la case a cocher en téte de liste (2).
Une fois plusieurs adhérents sélectionnés il est possible de leur appliquer une action groupée via la
liste déroulante (3) située au-dessus du tableau comme par exemple les valider. Il est possible de

modifier la fiche d’un adhérent via le bouton « Modifier » (4) en dessous de son nom.

Administrer
Accueil
ADHERENTS + Ajouter un adhérent
Adhérents
Tous les adhérents s » Validés » En attent R
Ajouter un adhérent
Trombincscope 0050 RO DARS B m
Hstes Nom Prénom Etat N° d'adhérent  Statut
News Missars Nicole Validé 44320 Collaborateur
Toutes les news
Ajouter Landoes Bonenfant  Validé 37901 T
Albums Photos ikt Brunelle Validé 38100 Collaborateur filiale
Modifier
Tous |les albums photos
. Donat 5 s . )
Ajouter 5 Hébert Validé 38321 Apparenté
Newsletters Metivier Validé KYral| Collaborateur filiale
Historique .
Astrid N ) . .
Ajouter Modifior Vaillancourt  Validé 37812 Assistant extérieur
Réglages de mon ASC ﬁg;;':rk Faure Validé 37841 Retraité
Coordonnées o .
Germain 4 5 e Apparenté de
Commentaires Modifier Courtois WIS Eekiay decédé
Cotisations Yo
. , ette , Ancien
Gestionnaires d'ASC Noniiier Brochu Validé 38901 collaborateur
Sections
Responsables de section Titl En attente de .
validation par le 44770 Apparenté

Modifier président d'ASC

Jeanette

Modifier uot Valide 39114 Apparenté

Vail

Modifier Bois Validé 39202 Collaborateur filiale
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2) «Ajouter un adhérent »

« Ajouter un adhérent » renvoie sur le formulaire d’inscription standard. Cette étape est nécessaire
pour la vérification avec la base Mutuelle ou la base REFOG.

MOM ASC MOMN TABLEAU DE BORD NEWS PHOTOS INFORMATIONS SUR LES ASC LOCALES ADMINISTRER

Inscription  vereprogeson  m———

Etape 2 - Choisissez vos sections

AGEN

Sections disponibles dans cette ASC
[Vous n'étes pas obligé de choisir une section dés maintenant,
vous pounes e feire via votre tablesu de bord une fois Pinsoiption termines)

SECTIONS SPORTIVES SECTIONS CULTURELLES

[T sastet bt mascuiin [Meauxans
Petangue Fhotographie
Tennis Tarot
Volleyball masculin

Valider et passer 4 I'étape suivante
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3) « Trombinoscope »

Le Président peut :

- créer un trombinoscope des adhérents d’une section de son ASC. Pour ce faire dans la liste
déroulante il faut choisir une section (1) et cliquer sur le bouton « Générer » (2)

TROMEINOSCOPE

Générer un trombinoscope :

DES MEMERES DE LA SECTION

- créer un trombinoscope en sélectionnant certains membres. Dans le bloc « PERSONNALISE AVEC
LES MEMBRES » (ci-dessous) seuls les derniers adhérents validés apparaissent dans le champ a droite
« Membres de mon ASC ». Si le nom de I'adhérent recherché apparait, cliquer sur le « + » (1) en face
de son nom et cliquer sur « Générer » (2). Si le nom de I'adhérent n’apparait pas taper son nom dans
le champ de recherche (3). De la méme maniére pour retirer un adhérent de la liste, il faut cliquer sur
le « - » en face de son nom dans le champ a gauche « Membres sélectionnés » (4).

PERSONNALISE C LES MEMBERES

Membres selectionnés : Membres de mon ASC :

Micolas Juen +
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4) «Listes »

Pour exporter une liste, il suffit simplement de cliquer sur le bouton « Exporter » en face de la liste
désirée. Celle-ci est téléchargée au format .csv.

EXPORTATIONS DE LISTES

Exporter la liste :

Des ASC locales
Des présidents des ASC locales
Des responsables des sections de mon ASC
Des adhérents de la section | Aeronautique [~

Des adhérents de mon ASC

EXPORTATIONS DE LISTES

Exporter la liste :

Recherche des éléments de la liste_
69 élément(s) trouve(s)
Génération du lien...

Création de la liste :

Liste des ASC
G

Télécharger
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C. News

1) «Toutes les News »

Pour accéder a I’'ensemble des news de I’ASC cliquer sur « Toutes les news ». Il est possible de filtrer
le listing des news selon leur état (« Publiées » (1) ou « En attente de relecture » (2)). Il est aussi
possible de les filtrer par section (3).

Il est possible de modifier une news via le bouton « Modifier » (4) en dessous du titre, de méme pour
la suppression via le bouton « Supprimer » (5). |l est possible d’ajouter une news via le menu de
gauche (6) ou le bouton « Ajouter une news » en haut a droite (7).

Administrer B
Accueil
NEWS + Ajouter une news
Adhérents

Tous les adhérents Toutes »+ Publiées » En attente de relecture »

Trombinoscope

Listes - b m

Acfion groupée v m

News
Toutes mes news
Ajouter
[] Tire Auteur Type Date Etat
Albums Photos En attente
- . - de validation
| . .
Tous les albums photos O TUL E{.rj?hl::r.‘TE.R“E gespunsmle fest ?nz%ﬁt“ﬁa” SDE%DQLH par Igd t
Ajouter EE&%IC%
Newsletter

Toutes les newsletters
Ajouter

Mes Sections

Mes adhérents
Ingcrire un adhérent
Documents
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2) «Ajouter » une News

Lors de I'ajout d’'une news, le Président choisit son état (1) « Publiée » ou « En attente de relecture »
et peut l'attribuer a une section (2) de son ASC. Il faut entrer un titre (3), remplir son contenu(4) (un
éditeur type Word vous permet de styliser votre texte en gras, italique, alignement a gauche a droite
etc...). Il peut ajouter une image (5) a laquelle il peut associer un titre (6). Enfin il peut ajouter un seul
fichier (7) a la news et lui donner un titre, puis cliquer sur le bouton « Publier » pour finaliser la

création de la news (8).

AIOUTER UNE NEWS

Etat: | En attente de relecture +
Section : -
Titre de la news :

Contenu :

I
i
il
&

B I U & e 8: i—

= o E—

Chemin : p

Ajouter une image : Choisissez un fichier” | Aucun fichier choisi

Titre de la photo

Ajouter un fichier : Choisissez un fichier# Aucun fichier choisi

Titre du fichier

Publier
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Pour publier les news créées par un Responsable de section, le Président doit les valider. Pour cela, il
suffit de cliquer sur « Modifier » (1) au-dessous d’une news en état « En attente de relecture » par le
président d’ASC » (2).

MON TABLEAU DE BORD PHOTOS INFORMATIONS SUR LES ASC LOCALES ADMINISTRER

Administrer
Accueil
Adhérents

Tous les adhérents
Ajouter un adhérent

Trombinoscope Action groupée N m - A m
Listes -

Tous * Publiés * En attente de relecture *

News
T e e O Titre Auteur Type Date Etat
Ajouter En attente
de
0 vacances Responsable Basket-ball 7 anlt validation
Albums Photos Muodifier / Supprimer test 2 masculin 2012 parle
président
Tous les albums photos dASC
jouter
3 En attente
e
55558 Responsable Basket-hall 7 anlt validation
Newsletters Madifier / Supprimer test 2 masculin 2012 par Bd )
presiden
Toutes les newsletters d'AsSC
Ajouter Test 2 anit
e tail @akh a0l e
O Modifier / Supprimer isil.sahan ehib Walidé

Réglages de mon ASC

Coordonnées
Commentaires
Cotisations
Gestionnaires d'ASC
Sections

Responsables de section
Documents
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Le Président doit alors sélectionner « Publié » dans la donnée « Etat » puis cliquer sur « Mettre a jour

les modifications ».

EDITER LIME MEWS

Elat: pogs
SacHon D Resdhet el mosodin
THre cle I yeWs o werceyiess
CorER
B | e | |saaf] =] 3= e || ome ]y (| gw R SR T
Fin =
Clwemin p o
Alover i mage @ | | Parcosic_ ]
THe ck la phit
Ao s ikl || Parcosic_ ]
TH= <n chier

mMetire & jour les modifications
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D. Albums photos

1) «Tous les Albums Photos »

Pour accéder a I'ensemble des albums photos de I’ASC il faut cliquer sur « Tous les Aloums Photos ».
Il est possible de filtrer le listing des albums photos selon leur état (« Publiées » (1) ou « En attente
de relecture »(2)). Il est aussi possible de les filtrer par section(3). Pour publier les albums photos
créés par un Responsable de section, le Président doit les valider. Pour la validation il faut se référer
a la validation des news pages 14 et 15.

Il est possible de modifier un album photos via le bouton « Modifier » (4) en dessous du titre, de
méme pour la suppression via le bouton « Supprimer » (5). Il est possible d’ajouter un album photos
via le menu de gauche (6) ou le bouton « Ajouter un album photos » en haut a droite (7).

Accueil
BUMS PHOTOS Ajouter un album photos;
Adhérents
Tous les adherents Tous * Publiés * En attente de relecture *
Ajouter un adherent
Tombincscope rtongopee  [IED - )
News
T — ] Tire Auteur Type Date Etat
Ajouter o .
| T-%__STIflllc;hE_I_E_ E;D_“ TestResponsable gsa.:z ! Validé
Albums Phot
En sttents
Tous les albums photos : - o
= Basket-ball 8 sout validation
Ajouter el 0 AN £y (et SAonsalie masculin 2012 par le
president
dTASC
Newsletters .
O] }'F.'FAIJCI-E ....... Test President I Eout Valide
Toutes les newsletters = odifier £ Supprme 2012
Ajauter Test Album Ph 2 aol
L beapi e Valigé
reard = DT = Ul s

Réglages de mon ASC

Coordonnées
Commentaires
Cotizsations
Gestionnaires dASC
Sedtions

Responsables de section

Cocuments
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2) «Ajouter » un album photos

Lors de I'ajout d’un album photos, le Président choisit son état (1) « Publiée » ou « En attente de
relecture » et peut I'attribuer a une section (2) de son ASC. Il faut entrer un titre (3) et ajouter les
images en cliquant sur (4) puis (5).

Administrer
Ancusil
AJOUTER UN ALBUM PHOTOS
Adhérents
Tous les adhérents
Ajouter un adhirent Etat Er-aﬂerdedemieduev
Trombincscope
Listes Section: . (=]
Titre de lalbum
News

photo
Tautes les news

Ajouter Sélectionner les fichiers
Ajouter des fichiers & s liste & envoyer &t ciguer sur le bouton démamer

Albums Photos Nom du fichier Statut  Poids

Tous les albums photos

Ajouter

Newsletters Glissez les fichiers ici.

Toutes les newsletiers

Ajouter

Réglages de mon ASC

oordonnées Ajouter des fichiers 0% 0 kb

Commentaires
e

otisations
Gestionnaires dASC
Sections m
Responsables de section

Documents
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Une fois les fichiers téléchargés, avant de « Publier » (6) pour finaliser I'album, choisir I'image a la
une (7).

Titre 100_2405.jpg Image 4 la une ? @

Retirer cette photo

Titre 100_2376.jpg Image 4 la une ? O

Retiter cette photo

Il s’agit de I'image qui s’affichera (1) lorsqu’on cliquera sur I'onglet « PHOTOS » du Menu principal (2).

MON TABLEAU DE BORD PHOTOS INFORMATIONS SUR LES ASC LOCALES ADMINISTRER

Photos

VACANCES
Tous les albums photes de toutes 7 aoit 2012
les ASC it
Lire la suite »

Albums photos »

Albums phetos du niveau national

Albums photos de mes sections »
Test Album Photo

Albums photos de mon ASC = 2 aoit 2012
Lire la stite »
“oir les albums photos de la section
itoutes ASC confondues}
- v
m Mon album photo
2 aolt 2012
Voir Ies albums photas de [a région : LR
- v
Woit les albums photos de san ASC
0K 2]>]

“oir les albums photos de la section

m
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E. Newsletters

1) « Toutes les newsletters »
Pour accéder a I'ensemble des newsletters de I’ASC, il suffit de cliquer sur « Toutes les newsletters ».

2) «Ajouter » une newsletter

Pour créer une newsletter, il faut cliquer dans le menu de gauche « Ajouter » (1) ou le bouton en
haut a droite « Ajouter une newsletter » (2).

NEWSLETTERS + Ajouter une newsletter

Tous les adhérents Titre

Ajouter un adhérent

Accueil

Adhérents

) test
Trombinoscope Envoyer

Listes

News

Toutes les news
Ajouter

Albums Photos

Tous les albums photos
Ajouter

Newsletters

Toutes les newsletters

Ajouter

Lors de la création d’une newsletter, le Président peut choisir les destinataires dans la liste ci-
dessous:

e |'ensemble des autres Présidents des ASC locales

e |'ensemble des Responsables des sections de son ASC
e |'ensemble des adhérents de son ASC

o |es adhérents d’une section en particulier.
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La premiére liste déroulante (1) s’applique aux trois premiers cas de la liste ci-dessus. Pour les
adhérents d’une section en particulier, il faut choisir « adhérents » dans la premiere liste déroulante
et une section dans la seconde liste déroulante (2). Si aucune section n’est sélectionnée, la
newsletter sera envoyée a I'ensemble des adhérents de I’ASC locale.

Il faut entrer un titre (3) et un contenu (4) a la newsletter puis cliquer sur le bouton « Créer la
newsletter » (5).

AJOU NEWSLETTER
Accueil

Adhérents

A -
Tous les adhérents Présidents [~]

Ajouter un adhérent Section : [_ |Z|
Trombinoscope
Listes Titre :

Contenu :
News

™
)
k
i
i
i
i
Il
]

Toutes les news
Ajouter

Albums Photos

Tous les albums photos
Ajouter

Newsletters

m

Toutes les newsletters
Ajouter

Réglages de mon ASC

Coordonnées

Commentaires

Cotisations

Gestionnaires d'ASC i
Sections Chemin : p p

Responsables de section Créer la newsletter

Documents

Une fois la newsletter créée, celle-ci apparait dans « Toutes les newsletters ». Pour I'envoyer, il suffit
de cliquer sur le bouton « Envoyer » (6) situé en dessous du titre de celle-ci. . Il est également
possible de la modifier en cliquant sur le bouton « Editer » (7) et de la supprimer en cliquant sur
« Supprimer » (8).

NEWSLETTERS

Titrie

Test Mk adhefents
Enveyer | Editér / Supprme ﬂ
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F. Réglages de mon ASC

1) «Coordonnées »

Le président peut modifier :

o [|'adresse

e e code postal

e Jlaville

o |e téléphone

o e fax

e le mail générique

e le mail prioritaire : il s’agit de I'adresse mail sur laquelle seront adressés les mails générés par
le systéeme. Il est possible d’y inscrire le mail générique de I’ASC, le mail personnel BNPP ou le
mail personnel privé du contact prioritaire.

Pour mettre en ligne les modifications, cliquer sur « Mettre a jour les coordonnées ».

COORDONNEES

Adresse * 57 rue Charles Corbeau
Code postal * 25879
Ville * FOIX
Telephone *  05.20.97.09.78
Fax  (5.20.97.09.78
Email générique *  ascll@asc.fr

Email prioritaire *  ascpll@asc.fr

Mettre a jour les coordonnées
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2) « Commentaires »

Il est possible d’entrer un commentaire visible dans I'onglet « infos » de la fiche de I’ASC. Un éditeur
type Word permet de styliser le contenu. Pour mettre en ligne ou mettre a jour le commentaire
cliguer sur « Mettre a jour le commentaire ».

COMMENTAIRE

Commentaire :

B|I|U|¢ = = |}=|E|=|= 3
Commentaire
Chemin : p y

Mettre a jour le commentaire



-ﬂ S ( Site Internet de I’Association Sportive et Culturelle BNP PARIBAS

Amicale Sportive
et Culturelle

BNP PARIBAS

3) «Cotisations »

Le principe est similaire a I'ajout d’'un commentaire. Les cotisations sont visibles dans l'onglet
« Cotisations » de la fiche ASC.

COTISATION ( ASC PAYANTE )

Cotisation :
B I U & =i = = = 3l
Cotisation
Chemin: p 4

4) « Gestionnaire d’ASC »

Pour nommer un Gestionnaire d’ASC, le Président doit entrer les premiéres lettres du nom du
nouveau gestionnaire dans le champ de recherche (1), sélectionner la personne et cliquer sur
« Ajouter comme gestionnaire d’ASC » (2). Dans la partie basse sont listés les Gestionnaires de I’ASC.
Pour supprimer un Gestionnaire, cliquer sur le lien « Retirer la gestion de I’ASC » (3) en face de son
nom/prénom.

GERER LES GESTIONNAIRES DE MON ASC

Rechercher un adhérent
‘ Ajouter comme gestionnaire d'ASC
Adhérent Action
Guérette Noémi Retirer la gestion de I'ASC ‘
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5) «Sections »

Il est possible d’ajouter ou de retirer de I'ASC des sections contribuées par le niveau national. Le
tableau reprend a gauche les sections présentes dans I’ASC locale (1) et a droite I'ensemble des
sections disponibles au sein de I’ASC Nationale (2). Il suffit de cliquer sur le « + » (3) ou le « -« (4)
pour ajouter/retirer une section a I’ASC.

Enfin valider les choix en cliquant sur le bouton « Mettre a jour les sections de mon ASC » (5).

GERER LES SECTIONS DE MON ASC

Sections présentes dans mon ASC : Sections disponibles :
Bowling uagym
Boxe francaise Aquariophilie
Bridge Arts martiaux
Broderie Astronomie
Camera club Atelier musical
Camping Athlétisme
Canoé kayak Awiron

Mettre & jour les sections de mon ASC
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6) «Responsables de sections »

Le principe est le méme que pour ajouter ou supprimer un Gestionnaire d’ASC. Il faut sélectionner
une personne via le champ de recherche (1), puis sélectionner I'une des sections disponibles dans
I’ASC (2) et cliquer sur « Ajouter le responsable »(3). Il est possible de supprimer un Responsable de

section en cliquant sur « Retirer la gestion de cette section » (4).

GERER LES RESPONSABLES DES SECTIONS DE MON ASC

Rechercher un adhérent Sélectionnez une section

| Bowling

Ajouter le responsable

Adhérent Section Action

: : Retirer la gestion de cette
Etoile Amabella Broderie ascion

7) «Documents »

Dans cette rubrique seront disponibles les documents mis en ligne par le Niveau National.
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